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L E B E N S L A U F  
 
 

 
 Persönliche Daten 

 

Vor-/Nachname: Mag.ª Anna Mustermann  

Adresse:   Musterstraße 123 

   1190 Wien 

Tel:   +43/664/123 45 67 

Email:   anna_mustermann@eMail.at 

Geburtsdaten  12.03.1987, Wien 

Staatsbürgerschaft Österreich  

Familienstand  Ledig 
 
 

 Berufserfahrung 
 

04/2012 – dato   Produktmanagerin 

   DEF Cosmetics GesmbH, Klagenfurt 
 

 Organisation von PR- und Marketingevents 

 Entwicklung von Marketingmaterial 

 Mitarbeit bei der Planung und Durchführung von Marketing- und 

Vertriebsmaßnahmen 

 Erstellung von Produkt- und Marktanalysen 

 Wettbewerbsbeobachtung 

 Budgeterstellung 
 

 

09/2009 – 03/2012  Assistentin der Marketingleitung 

   ABC Cosmetics GesmbH, Klagenfurt 
 

 Unterstützung bei der Organisation von PR- und Marketingevents 

 Bearbeiten von Presse- und Diplomatenanfragen aus dem In- und 

Ausland 

 Übersetzungen (Englisch-Französisch-Deutsch) 

 Kundenakquise (Telefon/ Messen) und Generierung von Neukontakten 

 Recherchetätigkeiten 

 

09/2008 – 07/2009 Beraterin zum Thema „Vertrieb für Kleinunternehmen“ (ca. 15h/Woche) 

 Planung und Umsetzung von Vortragsreihen 

 Tricks und Maßnahmen für erfolgreiche Preisverhandlungen 

 Abschlusstechniken, Akquise und Absatzsteigerung 

 

 

 

 
 

  

 

 

 

Foto 
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 Praktika 
 

07/2008 – 08/2008 Ferialpraktikantin 

   Spootstop Bildagentur GmbH, Hamburg 
 

 Unterstützung bei der Entwicklung und Umsetzung von 

Marketingstrategien 

 Erstellen Marktanalysen 

 Recherche von Zielgruppen 

 Akquisition von Kund/innen aus Werbung und Medien 

 Pressearbeit  

 

07/2007 – 08/2007 Ferialpraktikantin 

   Vita Lingua, Wien 
 

 Übersetzungen 

 Erstellung und Bearbeitung von Audiodateien 

 Verwaltungsarbeiten 

 Bearbeitung des Internetauftritts  

 

 

 Aus- und Weiterbildung 
 

10/2009 – 06/2010 Multimedia-Seminar, WIFI Klagenfurt  

Inhalte: Grundlagen Grafikprogramme (Adobe Illustrator, Adobe  

Photoshop, Corel Draw) 

 

09/2006 – 03/2009 Studium Betriebswirtschaft, Universität Wien 

Spezialisierung: Marketing 

   Abschluss: Magistra der Sozial- und Wirtschaftswissenschaften  

 

09/2001 – 07/2006 Bundeshandelsakademie, Villach 

   Abschluss: Matura 

 

 
 

 Sprachen 
 

 Deutsch: Muttersprache 

 Englisch: verhandlungssicher  

 Französisch: fließend 

 Spanisch: Grundkenntnisse 
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 Sonstige Qualifikationen 
 

EDV:  

 Betriebssysteme (Mac OS9, Mac OSX, MS-Windows, Linux) 

 Office Software (MS-Office) 

 Grafik (Adobe Illustrator, Adobe Photoshop, Corel Draw) 
 

Führerschein: B 
 

 

 Interessen 
 
 

 Literatur, Kunst und Kultur, Reisen, Gesellschaftsspiele 

 

 

 

Wien, am {Datum einfügen} 


